塑性研究院学生离系（离校）手续办理指南及审核一览表
办理离校手续，请登录离校系统http://lixiao.sjtu.edu.cn/查阅并根据提示办理。学生离开塑性研究院也需办理相关手续，请毕业（结业）离校学生自行打印并持本表到相应老师处办理手续，办结后由负责老师签字确认并注明日期。下载打印填写《研究生毕业后相关学术论文发表署名承诺》（一式三份）、《塑性成形工程系研究生科研成果归档表》（一式两份）。离校手续办毕，且本表所列手续全部办结后，可持本表至培养办顾老师处领取相关证书。
学生姓名          ;学号：            ;手机：            导师:              

	部门及负责老师
	事项
	审核负责人签字及日期

	实验室（导师）

办公地址：（略）

办公电话：（略）
	1、归还电脑等办公用品及钥匙；

2、从系主页下载《研究生毕业后相关学术论文发表署名承诺》，（学生及导师）签好名一式三份，自留一份，交导师（副导师）和系学生培养办公室顾老师各执一份。

3 、从系主页下载《塑性成形工程系研究生科研成果归档表》，按要求填写签字提交。

4、将实验器具和物品移交课题组管理。
	签名：
日期：

	学位秘书（刘伟 ）

办公地址：（所部二楼）

办公电话：62813430-8112

Tel：13046690829
	1、归论文2本、论文光盘1张；

2、从系主页下载《塑性成形工程系研究生科研成果归档表》，按要求填写签字提交。
	签名：

日期：

	科研办(刘伟)

办公地址：（所部二楼）

办公电话：62813430-8112；

Tel：13046690829
	1、提交论文发表情况统计；

2、交还借用的技术档案；

3、从系主页下载《塑性成形工程系研究生科研成果归档表》，按要求填写签字提交。
	签名：

日期：

	103、304教学机房
（培养办李琦）
办公地址：（铸造大楼二楼）

办公电话：62933704

Tel：13661521214
	归还302、304教学机房钥匙；清空存放在302、304教学机房的实验器具和物品（移交课题组管理）。不在302、304的学生此项不需要签字，由本人在右边签字处备注“本人研究生工作室不在302/304,签字：张三”
    
	签名：

日期：

	资料中心（培养办顾瑾）
办公地址：（铸造大楼二楼）

办公电话：62933704

Tel：13917058832
	1、交《研究生毕业后相关学术论文发表署名承诺》1份。
	签名：

日期：

	
	
	


