上海交通大学研究生教学楼
教室借用申请单
	借用教室楼名称
	闵行陈瑞球楼□
	徐汇工程馆□
	徐汇新上院□

	申请单位
	
	办公室负责人
	姓名
	
	工号
	

	
	
	
	座机
	
	手机
	

	
	
	
	Email
	

	用途
	□上课
	课程代码
	
	课程名称
	

	
	□考试
	课程代码
	
	课程名称
	

	
	□开会
	会议名称
	

	
	□其它
	使用名称
	

	使用对象
	□全日制研究生
	□本科生
	□教师
	□留学生
	□其他

	
	□非全日制研究生
	
	
	
	

	使用日期
	周至   周
	使用时间
	星期
	 节至  节
	使用人数
	

	
	   年  月 日至    年  月  日
	
	
	 点至  点
	
	

	教室类型
	□多媒体教室 ○30人 （仅徐汇）○40人（仅徐汇）○50人 ○60人 ○80人
○100人（仅徐汇）○120人（仅徐汇）○150 人(仅徐汇）○185人（仅徐汇）
□案例讨论室 ○6 人 ○12 人 ○18 人（仅徐汇）
□学术报告厅 ○陈瑞球楼100号(496人)
             ○新上院N100(238人）  ○工程馆100号(160人)○工程馆214号(160人)

	单位意见
	分管领导签字：               日期：            单位公章：

	教育技术中心意见
	如借用学术报告厅或正常工作时间外使用多媒体教室，请务必到教育技术中心审批。闵行校区东上院406A,电话34204847，徐汇工程馆203(电话 62933374),徐汇新上院C200（电话 62933874）
  签字：                 日期：                 单位公章：

	研究生院意见
	  签字：                 日期:                   单位公章：

	备注
	


注：借用申请单请提交闵行校区陈瑞球445或徐汇校区新上院502。
